INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de mayo 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Depaores

Su despacho.

Eslimada serora Direclora

Tenga el agrado de dirigirme a usled, para prasentarla mi informe MENSUAL'de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlratisla: RUTH ADRIANA TOLEDH [o}] CuUl; ZEEI-ITEZAEMU/

Nimero de conlrao:; DGA-029-303-2024 _# Acuardo Minlsterial: 443-2024 <

Sarvicias: TECNICOS / Nit del Contralista: 1274297K .~ )

Numero de Factura: 2034585295 ~ _~ Serie; 638B95A8 —

Hanorarios Mensuales: Q.6,00000 “~ _~ Porfodo del Informe:  DEL 01 AL 31 DE MAY0 2024~~~

Monto Tolal del Cantrato Q. 15,000.00 Plaza del Contrato: 01/03/2024 AL 31/05/2024

Unidad Administraliva donde presla los /

servicios: TEATRO DE BELLAS ARTES

Objelivos del Contralo: -

“LA TECNICO" se compramele a prestar sus servicios TECNICOS para el TEATRO DE BELLAS ARTES DE LA
DIRECCION DIFUSION DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y giligoncia y cq)
arreglo a las proscripciones de sus conocimienlos técnicas, en la preslacion de Servicios Técnicos quo sa describen a
conlinuacién, sin ser eslas limitalivas, sino unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se apoyd en la recepcidn, ragistro, clasificacion, distribucidn, seguimienla y archivo de la carrespondencia que Ingresa al Teatro do Bellas Artes.
b) Se apoyd en la alencidn de llamadas telefénicas del Tealro de Bellas Artes,

c) Se apoyéd en la elaboracidn de documenlos oficiales del Tealro de Bellas Artes,

d) Se apoyé al Teatro de Bellas Arles en la atencidn al pablico en general.

e) Seapoyd en la coordinacién y control de las actividades del drea de recepcion del Tealro de bellas Arles

f)  Seapoyé en la conformacion del archivo digilal y fisica del Tealro de Bellas Arles.

RUTH ADRIANA TOLEDO RIOS LICDA, ASTRID IVON CRUZ ECHEVERRIA

Nombre Complelo del Conlralista Nombre de |a Auloridad que Evalua los Servicios
{segun Clausula de conlrata: Décima Primera)

//4,,%:4&*/;4 777

/ o
; Firma de Copiralisia Firma y selfo de la Auloridad que Evalua/lgs Servicias
o= { {s@gun Clausyfla de contrato: Décimp Primera)

Licda. Astrid Ivon Cruz Echevarria
Jofe deo Departamento Sustanilvo li
Tealro de Bellas Artes
Direcclén Ganaral de las Arles
Minislerio de Cullura y Depories




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de maya 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Eslimada sefiara Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarla mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nambre complela del Conlratista: RUTH ADRIANA TOLEDO RIOS cur 2294752480101

Numero de conlrala: DGA-029-303-2024 Acuerdo Ministerial: 443-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Conlratista: 1274297K

Ndmero de Faclura: 20345685295 Seria: 638895A8

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Parlodo dsl Informe: 01/03/2024 AL 31/05/2024
Monla Total del Contralo Q. 15,000.00 Plazo del Conlralo: 01/03/2024 AL 31/05/2024

Unidad Administraliva donds presta los
servicios: TEATRO DE BELLAS ARTES

Qbjetivos del Conlrate:

“LA TECNICQ" se comprometa a prestar sus sarvicios TECNICOS para el TEATRO DE BELLAS ARTES DE LA DIRECCION DE
DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arraglo a las prescripcionas da sus conocimienlos 1écnicos, en la praslacion de Servicios Técnicos que sa
describen a cantinuacidn, sin ser astas limilalivas, si no Unicamente enuncialivas,

Desarrollo Ordenado de las Aclividadas Realizadas duranta el Periodo Comprendido:

a) Se apoyd en la recepcidn, ragisiro, clasificacian, distribucidn, seguimienlo y archivo de la correspondancia quae ingresa al Teatro de Buollas Arles.
b) Se Apoyd en la alancidn da llamadas talef6nicas del Tealro de Bellas Artes.

c) Se apoy¢ en la elaboracién de documenlos oficiales del Tealro de Bellas Arles.

d) Se apoyot al Tealro de Bellas Arles en |a alencién al publico en general,

e} Se apoyd en la coardinacion y control de las aclividades del drea de recepcidn del Tealro de Bellas Artes.

f)  Se apoyd en la confarmacién dal archivo digilal y fisico del Tealro de Bellas Arles.

g) Sa apoyd en el control de la asislencia , hora de enlrada y salida del personal del Tealra de Bellas Artes.

RUTH ADRIANA TOLEDO RIOS LICDA. ASTRID IVON CRUZ ECHEVERRIA
Nombre Complelo del-Gonlralisla Nambre da la Autoridad que Evalua los Servicios
i {segun Cl

ula-de-conlra%:ima Primera)

il ‘\

ifma.ySello dé la Auloridad que Eyalua Igs Servicios
N segun|Cldusula de conlralo: Ddcimg/Primera)

ilcda. Astrid lvon Cruz Echeverrfa
Jete de Departamento Sustantivo Il
Teatro de Bellas Artes
Direcclén General de las Artes
Ministerio de Culturay Deportes



INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES

Gualernala 31 de mayo 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arlas
Minislerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe da RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complato del Contralista: RUTH ADRIANA TOLEDO RIOS cul: 2294752480101

Nimero de canlrato: DGA-029-303-2024 Acuerdo Minislerial: 443-2024

Sarnvicios; TECNICOS Nit del Conlralisla; 1274297K

Numero de Faclura: 2034585295 Serie: 63889548

Hanorarias Mensuales: Q. 5,000.00 Pariodo del Informe: 01/03/2024 AL 31105/2024
Manto Tolal del Conlralo Q. 15,000.00 Piazo del Contralo: 01/03/2024 AL 31/05/2024

Unidad Adminisirativa donde presta los
servicios: TEATRO DE BELLAS ARTES

QObjetivas del Canlrata:

"LA TECNICO" se compromele a prastar sus sarvicios TEGNICOS para el TEATRO DE BELLAS ARTES DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS
ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicaclén y diligencia y con arreglo a las

prescripciones da sus conacimientas técnicas, en la preslacion de Servicias Técnicos que se describan a conlinuacién, sin ser eslas limilativas, sino dnicamenle
enuncialivas;

Desarrollo Ordenado de los Resultados Oblenidos:

a) Sa apoyo en la elabaracidn de oficios, circulares, providencias y canocimienlas para las diferentas dependencias de la Direccién General do las Arles.
b) Se apoyé en poner al dia el archiva lanto fisica como digilal de la correspadencia recibida y enviada del Tealro do Sellas Ares,

c) Se apoyé en la alencién de llamadas teléfonicas recibidas y elaboradas del Teatro de Bellas Aras,

d) Se apoy6 an la alencidn al publico en general que solicila informacién del Teatro de Ballas Ares.

€) Seapoyd en la coordinacién y coniral de las aclividades del drea da recepcidn del Tealro de Bellas Ares,

f)  Se apoyd en la organizacién de la capacitacién para el personal del Tealro de Bellas Arles.

g9) Se apoyéd en el conlrol da la asislencia . hara de enirada y salida del persanal del Tealro de Bellas Arles.

RUTH ADRIANA TOLEDO RIOS LICDA, ASTRID IVON CRUZ ECHEVERRIA
MNombre Complelo del Canlralisia Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlralo: Décima Primara)

N
b

\

ifma y sellgldé la Afloridad q:EDE’ullﬁ los Servic
éﬂéau:ul de conlralarDécima Primera

Licda. Astrid lvon Cruz Echeverrfa
|efe de Departamente Sustantivo Il
Teatro de Bellas Artes
nirecclén General de las Artes
winisterio de Culturay Deportes




